www.operabari.it Tel. 080 4676784 - Fax. 080 4602234 segreteria@operabari.it

AR

L’ALBO PRETORIO E LA TRASPARENZA NELL'ERA
DELL'EGOV E DEI DOCUMENTI INFORMATICI

OPERA

PERLE
AMMINISTRAZIONI

lunedi 21 Settembre 2026

Corso in FAD SINCRONA

Codice MEPA: OPERA290

Relatore:

Dott.

Alfono PISANI - Responsabile servizio di innovazione tecnologica, sistemi informativi e gestione documentale

informatizzata Ente Locale — Esperto in digitalizzazione dei flussi documentali, e-procurement, fatturazione elettronica e
protezione dei dati nell'ambito pubblico — Autore di libri e articoli in materia

(€2}

[(e o BN Ne)}

13.

14.
15.
16.
17.

. L'albo pretorio on line, la gestione informatizzata dei documenti e flussi automatizzati quadro normativo e di

riferimento

. La Pubblicita-notizia, dichiarativa, costitutiva, normativa
. La sezione Amministrazione Trasparente: le differenze con 'albo pretorio, i dati aperti ed il controllo generalizzato

dei cittadini su dati ed atti

. I documento informatico, le linee guida AGID del 2020 sui documenti informatici: perché preoccuparsi della

pubblicazione fin dalla produzione dei documenti

. I manuale di gestione documentale e 'albo pretorio: il documento pit adatto per “istruire” i dipendenti alla corretta

redazione di un documento ai fini della pubblicazione

. Le linee guida AGID 2016 sulla pubblicita le-gale dei documenti e sulla conservazione dei siti web delle PA
. Responsabile del procedimento amministrativo e responsabile della pubblicazione

. Le modalita di pubblicazione e gli elementi obbligatori della registrazione

. Il registro di pubblicazione

10.
11.
12.

Annullamento di una pubblicazione

Richiami sulla protezione dei dati personali: GDPR e normativa connessa

La pubblicita degli atti e dei documenti e la protezione dei dati personali: Deliberazione del Garante per la protezione
dei dati personali 15 maggio 2014, n. 243 “Linee guida in materia di trattamento di dati personali, contenuti anche in
atti e documenti amministrativi, effettuato per finalita di pubblicita e trasparenza sul web da soggetti pubblici e da
altri enti obbligati”

Il principio di minimizzazione per il trattamento dei dati personali, omissis e misure di processo, anonimizzazione e
pseudoanonimizzazione

Il ruolo ed il contributo del DPO nella pubblicazione degli atti e dei dati

Alcuni provvedimenti del Garante per la protezione dei dati personali e le responsabilita annesse

Il periodo di pubblicazione degli atti ed il principio della durata dei trattementi

Esempi di regolamenti

DESTINATARI

Personale amministrativo che redige, gestisce o trasmette atti soggetti a pubblicazione.

Uffici protocollo e gestione documentale coinvolti nei flussi digitali e nella produzione dei documenti informatici.
Responsabili della pubblicazione e operatori che curano albo pretorio e sezione Amministrazione Trasparente.
Funzionari e responsabili di servizio che coordinano processi, controlli e responsabilita connesse alla pubblicita
legale.

DPO e referenti privacy che supportano gli uffici nella corretta applicazione del GDPR nella pubblicazione degli atti.



OBIETTIVI

e Comprendere il quadro normativo relativo ad albo pretorio online, pubblicita legale, trasparenza e gestione
documentale digitale, incluse le Linee guida AGID 2016 e 2020.

o Applicare correttamente le regole di pubblicazione degli atti, distinguendo pubblicita-notizia, dichiarativa,
costitutiva e normativa, e gestendo registrazione, flussi, annullamenti e periodi di pubblicazione.

e Integrare la gestione documentale con i processi di pubblicazione, redigendo documenti idonei alla pubblicazione
fin dalla loro produzione e secondo il manuale di gestione.

e Garantire la protezione dei dati personali nelle attivita di pubblicazione, applicando minimizzazione, omissis,
anonimizzazione/pseudoanonimizzazione e conoscendo i principali provvedimenti del Garante.

e Gestire ruoli, responsabilitd e workflow tra responsabile del procedimento, responsabile della pubblicazione,
DPO e uffici proponenti, assicurando correttezza, tracciabilitd e conformita.

ORARIO DI SVOLGIMENTO

9.00-13.00

NOTE

QUOTA DI PARTECIPAZIONE

Le quote di partecipazione variano a seconda del numero di iscrizioni per ciascuna Amministrazione

i prezzi sono da intendersi esent’iva ai sensi del ai sensi dell'art. 10 d.p.r. 633/1972

Primo partecipante - € 290

Secondo e terzo partecipante - € 250

A seguire - € 190

Comuni con numero di abitanti inferiore a 8000 o con meno di 20 dipendenti - € 250 a partecipante

LA QUOTA DI PARTECIPAZIONE COMPRENDE

Accesso all'aula virtuale,

Materiale didattico, attestato di partecipazione,

Replay del corso per 30 giorni dalla data di svolgimento del corso,

Quesiti al docente tramite canale e-mail dedicato fino a dieci giorni dopo il corso.

Test di valutazione dell'apprendimento (non obbligatorio) con attestato di profitto ai sensi dell'obbligo formativo
"Zangrillo" di 40 ore.

e Open Badge conforme allo standard internazionale 1EdTech

e L'iscrizione al corso in diretta da diritto, in caso sopraggiungano impedimenti per la/le giornata/e in diretta,
alla fruizione del corso in modalitda ASINCRONA con rilascio di relativo attestato e Open Badge

QUOTE DI PARTECIPAZIONE SPECIALI

Quota “RESIDENZIALE IN DIRETTA”: €3000

La quota consiste in un numero di accessi di max. 20 partecipanti in diretta per ciascuna amministrazione (in aula



saranno presenti anche altre amministrazioni).

Quota “RESIDENZIALE ALL-INCLUSIVE": €3900

La quota consiste in un numero di accessi di max. 50 partecipanti in diretta per ciascuna amministrazione a cui poter
aggiungere un numero di accessi illimitato in differita (in aula saranno presenti anche altre amministrazioni).

Quota “IN-HOUSE”: €4900

La quota consente, alla singola Amministrazione, di riservare il corso in forma esclusiva per i dipendenti del’'Ente fino ad
un numero massimo di 100 partecipanti in diretta a cui poter aggiungere un numero di accessi illimitato in differita (in
aula NON saranno presenti altre amministrazioni).

MODALITA DI ISCRIZIONE

E’ possibile iscriversi al corso telematicamente accedendo al sito www.operabari.it, entrando nella sezione specifica del
corso ed utilizzando il tasto “iscriviti on-line” presente in fondo alla pagina.

Per altre esigenze € possibile contattare i nostri uffici:

segreteria@operabari.it

0804676784

MODALITA DI PAGAMENTO

Versamento della quota con bonifico bancario intestato a OperA SRL

BPER BANCA — IT57D0538704005000043104884

INTESA SAN PAOLO — IT59U0306941753100000002114

FRUIZIONE E REQUISITI TECNICI

Accesso alla piattaforma: www.operlapa.it

| nostri operatori provvederanno ad effettuare la registrazione in piattaforma e trasmetteranno un’email con le credenziali
di accesso all'indirizzo indicato in fase di iscrizione al corso.

In caso di smarrimento delle credenziali € possibile richiedere una nuova password utilizzando la funzione presente sotto
il tasto LOGIN del sito www.operlapa.it: sara sufficiente inserire nell'apposito campo l'indirizzo email fornito al momento
dell'iscrizione al corso (solitamente quello istituzionale).

In caso di difficolta contattare i nostri uffici al 0804676784.

Accesso al corso

Il discente ricevera una seconda email di conferma di accesso al corso cui € iscritto. Da quel momento e possibile


http://www.operabari.it
mailto:segreteria@operabari.it

accedere alla piattaforma con le proprie credenziali e, successivamente, cliccare sul titolo del corso dove 'utente trovera
il pulsante per collegarsi al webinar (aula digitale) e le altre funzionalita (download del materiale didattico, dell’attestato di
partecipazione, questionario della qualita, domande al docente e accesso al replay). Nella stessa email sono contenute
tutte le istruzioni di fruizione dell'attivita formativa.

ZOOM
E’ consigliato dotarsi del software o dell’app di ZOOM sul dispositivo su cui si seguira il corso.

In caso di difficolta i nostri operatori sono sempre a vostra disposizione al numero 0804676784

-

webinar



