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IL FASCICOLO DI PERSONALE DEI DIPENDENTI

»—/‘m,.

i PUBBLICI. UNA GESTIONE IN PERENNE
SlEHEE i EQUILIBRIO TRA TRASPARENZA, TUTELA DELLA
— ===  PRIVACY E DIGITALIZZAZIONE" AGGIORNATO
R A eie " ALLE NOVITA’ CONTENUTE NEL DL 159/2025 E DL
19/2026 SUL FASCICOLO ELETTRONICO DEL
LAVORATORE.

lunedi 26 Ottobre 2026
Corso in FAD SINCRONA

Codice MEPA: OPERA290

Relatore:

Dott. Marco TARDIVO - funzionario e Ufficiale rogante di un ente regionale, responsabile dell’'ufficio protocollo, flussi
documentali e archivio, formatore ed esperto per la P.A. in materia di digitalizzazione, gestione documentale,
contrattualistica, firme elettroniche e tecnologie dell'informazione e della comunicazione (ICT)

PROGRAMMA

1. 1l fascicolo archivistico e I'attivita di fascicolazione

« |l fascicolo quale attivita fondamentale dell’archivio. La gestione del fascicolo e il suo ciclo di vita
 Dal fascicolo cartaceo al fascicolo elettronico: un percorso obbligato passando per quello ibrido.

2. Il fascicolo del personale dei dipendenti pubblici

e La normativa sul fascicolo di personale dei dipendenti pubblici

o Gli effetti della legge 241/1990, del D.lgs. n 165/2001 e dei CC.N.L. sul fascicolo di personale

o Esempi di regolamenti per la tenuta e gestione dei fascicoli personali e spunti per redigere un regolamento per il
proprio ente

e L'impatto della normativa a tutela dei dati personali sulla tenuta e la gestione del fascicolo nonché sull’esercizio della
facolta di accesso

e Rassegna di casi giudiziari sul fascicolo di personale.

DESTINATARI

Il corso, caratterizzato da un taglio pratico-operativo, € rivolto al personale addetto all’ufficio del personale e/o impegnato
nelle attivita di gestione del fascicolo del personale.

OBIETTIVI

Obiettivo del corso € fornire ai partecipanti indicazioni precise e puntuali sulla tenuta del fascicolo di personale del
dipendente di una P.A. nelllambito di una corretta gestione informatica dei documenti e in conformita alla normativa
dettata dal Codice del’lamministrazione digitale e dal Regolamento UE 2016/679, c.d. GDPR, sulla protezione dei dati
personali e delle recenti novita sul Fascicolo elettronico del lavoratore di cui al DL 159/2025 e DL 19/2026 in attesa di



conversione in legge

ORARIO DI SVOLGIMENTO
9.00-14.00

NOTE
QUOTA DI PARTECIPAZIONE

Le quote di partecipazione variano a seconda del numero di iscrizioni per ciascuna Amministrazione

i prezzi sono da intendersi esent’iva ai sensi del ai sensi dell'art. 10 d.p.r. 633/1972

Primo partecipante - € 290

Secondo e terzo partecipante - € 250

A seguire - € 190

Comuni con numero di abitanti inferiore a 8000 o con meno di 20 dipendenti - € 250 a partecipante

LA QUOTA DI PARTECIPAZIONE COMPRENDE

e Accesso all'aula virtuale,

o Materiale didattico, attestato di partecipazione,

e Replay del corso per 30 giorni dalla data di svolgimento del corso,

¢ Quesiti al docente tramite canale e-mail dedicato fino a dieci giorni dopo il corso.

e Test di valutazione dell'apprendimento (non obbligatorio) con attestato di profitto ai sensi dell'obbligo formativo
"Zangrillo" di 40 ore.

e Open Badge conforme allo standard internazionale 1EdTech

e L'iscrizione al corso in diretta da diritto, in caso sopraggiungano impedimenti per la/le giornata/e in diretta,
alla fruizione del corso in modalita ASINCRONA con rilascio di relativo attestato e Open Badge

QUOTE DI PARTECIPAZIONE SPECIALI

Quota “RESIDENZIALE IN DIRETTA”: €3000

La quota consiste in un numero di accessi di max. 20 partecipanti in diretta per ciascuna amministrazione (in aula
saranno presenti anche altre amministrazioni).

Quota “RESIDENZIALE ALL-INCLUSIVE”: €3900

La quota consiste in un numero di accessi di max. 50 partecipanti in diretta per ciascuna amministrazione a cui poter
aggiungere un numero di accessi illimitato in differita (in aula saranno presenti anche altre amministrazioni).

Quota “IN-HOUSE": €4900

La quota consente, alla singola Amministrazione, di riservare il corso in forma esclusiva per i dipendenti dell’Ente fino ad
un numero massimo di 100 partecipanti in diretta a cui poter aggiungere un numero di accessi illimitato in differita (in



aula NON saranno presenti altre amministrazioni).

MODALITA DI ISCRIZIONE

E’ possibile iscriversi al corso telematicamente accedendo al sito www.operabari.it, entrando nella sezione specifica del
corso ed utilizzando il tasto “iscriviti on-line” presente in fondo alla pagina.

Per altre esigenze & possibile contattare i nostri uffici:

seqgreteria@operabari.it

0804676784

MODALITA DI PAGAMENTO

Versamento della quota con bonifico bancario intestato a OperA SRL

BPER BANCA — IT57D0538704005000043104884

INTESA SAN PAOLO - IT59U0306941753100000002114

FRUIZIONE E REQUISITI TECNICI

Accesso alla piattaforma: www.operlapa.it

| nostri operatori provvederanno ad effettuare la registrazione in piattaforma e trasmetteranno un’email con le credenziali
di accesso all'indirizzo indicato in fase di iscrizione al corso.

In caso di smarrimento delle credenziali € possibile richiedere una nuova password utilizzando la funzione presente sotto
il tasto LOGIN del sito www.operlapa.it: sara sufficiente inserire nell'apposito campo l'indirizzo email fornito al momento
dell'iscrizione al corso (solitamente quello istituzionale).

In caso di difficolta contattare i nostri uffici al 0804676784.

Accesso al corso

Il discente ricevera una seconda email di conferma di accesso al corso cui € iscritto. Da quel momento & possibile
accedere alla piattaforma con le proprie credenziali e, successivamente, cliccare sul titolo del corso dove I'utente trovera
il pulsante per collegarsi al webinar (aula digitale) e le altre funzionalita (download del materiale didattico, dell'attestato di
partecipazione, questionario della qualitd, domande al docente e accesso al replay). Nella stessa email sono contenute
tutte le istruzioni di fruizione dell'attivita formativa.

Z00M

E’ consigliato dotarsi del software o dell’app di ZOOM sul dispositivo su cui si seguira il corso.

In caso di difficolta i nostri operatori sono sempre a vostra disposizione al numero 0804676784


http://www.operabari.it
mailto:segreteria@operabari.it

webinar



